به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : تائید كارت شارژ
[آقا/خانم] [نام گیرنده] 
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
خوشحالیم به اطلاع برسانیم یك حساب بدهی مشتری به نام شما تائید شده است. ما به شما مشتری جدید تبریك می‌گوییم و امیدواریم كه از مزایای حساب بدهی مشتریتان لذت ببرید.
ما محدوده اعتبارات شما را مقدار [مقدار] قرار داده‌ایم. هر زمانی كه بخواهید خط اعتباری خود را افزایش دهید، تماس یا دیدار با ما موجب تسریع انجام درخواست شما خواهد شد.
كارت شما و بروشور خودمان كه حاوی روند صدور صورتحساب، نحوه استفاده از كارت و اطلاعات اضافی راهنمایی كننده شما است، ضمیمه نامه می‌باشد.
مجدداً از انتخاب ما برای تجارت متشكریم.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

