به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : عدم پذیرش حساب اعتباری به دلیل گزارش نامناسب
[آقا/خانم] [نام گیرنده] 

[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
بابت درخواست اخیرتان جهت دریافت اعتبار از شرکت ما، سپاسگذاریم. متاسفیم به اطلاع برسانیم که در حال حاضر از افتتاح اعتبار برای شما به دلیل گزارشات دریافتی از اداره اعتبارات [نام] معذوریم.

اگر تصور میکنید مدارك مندرج در اداره اعتبارات اشتباهاتی دارد با آنها تماس بگیرید و اطلاعات موجود را بررسی کنید. در صورتیکه متوجه شدید اشتباهی صورت گرفته لطفاً ازآنها بخواهید که نامه تجدید نظر برای ما ارسال کنند.

بسیار خوشحال خواهیم شد اگر به مشتریان ما بپیوندید و شما را به هر طریق ممکن همراهی کنیم. ما برای مشتریان نقدی خود نیز تسهیلات ویژه‌ای داریم.

در صورت داشتن هر سوالی كه بتوانم پاسخ بگویم حتماً با من تماس بگیرید.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

