به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : گشایش حساب اعتباری جدید
[آقا/خانم] [نام گیرنده] 
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
خوش آمدید! حساب شما در شركت [شرکت] مورد تائید قرار گرفته است. از اینكه شما مشتری ما هستید به خود می‌بالیم.

شركت [شرکت] سابقه‌ای [شماره] ساله دارد و دارای [شماره] شعبه در [شماره] [کشور] است. ما مجموعه کاملی از تولیدات [تولیدات] را برای مشتریانمان تدارک دیده‌ایم که شامل [لیست کوتاه] می‌باشد. به عنوان یک پیشتاز در این صنعت برآنیم بهترین خدمات موجود را برای مشتریانمان فراهم آوریم. هدف ما این است که معتبرترین فروشنده شما باشیم. رضایت مشتری اولین الویت ماست.

محدوده اعتبار تائید شده برای شما مبلغ [مبلغ] با شرایط [شرایط] است. اظهارنامه‌های ماهانه،  اولین روز کاری هر ماه برای شما فرستاده می‌شوند. هزینه خدمات در تاریخ [تاریخ]  به تراز مقروض پرداخت نشده صورتحساب صادر شده در ماه اضافه می‌شود.

از اینکه شانس خدمت به شما را داریم خوشحالیم و به دنبال رابطه‌ای طولانی و موفق هستیم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

