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 به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اطلاعات مربوط به اعتبار شرکت
[نام گیرنده]
[سمت]

با سلام،
   ضمیمه این نامه اطلاعات اعتباری شركت ما می باشد كه درخواست كرده بودید.          مطمئن هستم این اطلاعات نگرانی های شما را بابت خوش حسابی و اعتبار ما برطرف خواهد كرد، و اینكه منجر به افتتاح حسابی اعتباری برای [شركت] خواهد شد.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[در صورتیكه این نامه را توسط ایمیل هم ارسال كردید، می توانید از اخطار ذیل استفاده نمایید]
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این ایمیل صرفاً برای کسی که اسمش در بالا می باشد و یا کارمندی که مجاز به خواندن مطالب آن شخص است می باشد. اطلاعات ضمیمه شده در اینجا، اطلاعات محرمانه و اختصاصی ] شرکت پیشنهاد دهنده [ می باشد. اگر شما شخص مورد نظر نیستید، متوجه باشید که دیدن این ایمیل و ضمیمه های آن و همچنین کپی برداری، ارسال به ایمیل دیگر، پرینت و انتشار اطلاعات مربوط به این ایمیل ممنوع می باشد و شما نبایستی اقدامی را بر اساس این ایمیل انجام دهید. اگر این ایمیل را اشتباهی دریافت کرده اید، لطفاً با فرستنده تماس بگیرید و تمامی کپی های این ایمیل و ضمیمه های آن را از بین ببرید. لطفاً توجه داشته باشید که، نظرهای بیان شده در اینجا، صرفاً نظرات نویسنده می باشند، نه نظرات شرکت. اگر از برنامه های ویروس یاب استفاده می کنید، بایستی این ایمیل را از بابت نداشتن ویروس بررسی کنید. هیچ ضمانتی درباره ی امنیت و محتوای این ایمیل و ضمیمه های آن وجود ندارد. ] شرکت پیشنهاد دهنده [، مسئولیت هیچ خسارتی را که به وسیله ی ویروس موجود در این ایمیل یا ضمیمه های آن ممکن است ایجاد شود، نمی پذیرد. هیچ مسئولیتی از بابت عواقبی که ممکن است از این ایمیل ناشی شود، پذیرفته نمی شود.  

[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

