به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : افزایش محدوده حساب بدهی مشتری
[آقا/خانم] [نام گیرنده] 
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]

خوشحالم به استحضار برسانم بعد از مرور دقیق حساب بدهی شما تصمیم به افزایش حدود اعتبار شما به شرح زیر گرفتیم:
                                  حدود اعتبار قبلی: [مقدار]
                                  حدود اعتبار تازه: [مقدار]
به علاوه وضعیت جدید، استفاده شما از حساب اقساطی ما را نیز محیا می سازد. در صورت علاقه‌مندی جهت کسب اطلاعات بیشتر با من تماس بگیرید، با کمال میل جوابگوی سوالاتتان خواهم بود.

شما از مشتریان با‌ ارزشمان هستید و همیشه از فروشهای استثنایی ما با خبر خواهید شد. در حال حاضر تاکید ما بر گسترش خرید و فروش [نام محصول/خدمات] می باشد. اگر تا تاریخ [تاریخ] سفارش خود را انجام دهید خرید كل شما مشمول تخفیف [درصد] خواهد شد.

از حمایت‌های مستمرتان سپاسگذاریم و منتظر خدمت به شما در آینده هستیم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

