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 به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اخطار محدودیت اعتبار
[نام گیرنده]
[سمت]

با سلام،
  بررسی حساب شما نشان می دهد كه در حال حاضر [مبلغ] بدهكاری به شرکت ما دارید.       هر حسابی به دقت مورد ارزیابی قرار می گیرد تا محدودیت اعتباری را برقرار کنیم و اعتقاد داریم که این مسأله نه تنها به نفع ما، بلکه به نفع مشتری نیز می باشد. ما [مبلغ] را بعنوان میزان مجاز اعتبار شما در نظر گرفته ایم و معتقدیم كه این مقدار مناسب می باشد.                        از آنجایی كه شما در یا نزدیك محدودیت اعتبار خود هستید، تا زمانیكه مانده حساب شما كم می باشد، تنها می توانیم سفارشات آینده را بر مبنای وصول وجه هنگام تحویل كالا انتقال دهیم.              در صورتیكه اعتقاد دارید که حد اعتباری افزایش یافته توجیه پذیر است، خشنود می شویم كه همراه با شما حساب شما را مورد بررسی و تجدید نظر قرار دهیم.                               مطمئن هستیم كه شما ضرورت این اقدام را درك می كنید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
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[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

