به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع : پاسخ به درخواست در مورد عدم پذیرش اعطای اعتبار
[آقا/خانم][نام گیرنده] 
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
در پاسخ به خواست شما برای دریافت اظهارنامه‌ای جهت اطلاع از دلایل ما در رد درخواست دریافت اعتبارتان به استحضار می رساند که مدارک ما نشان می‌دهد درخواست شما به دلایل زیر مورد موافقت قرار نگرفته است:

[دلایل]

از حمایت شما متشکریم و شما را به خرید نقدی از ما دعوت می‌کنیم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

