
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

 پاسخ به استعلام مربوط به کارمند سابق:موضوع

]آقا/ خانم[ ]نام گیرنده[
]سمت[ محترم ]نام شرکت مخاطب[

با سلام،

  کارمند سابق ایندر رابطه با مبنی بر ارائه اطلاعاتی [تاریخ]این نامه در پاسخ به استعلام  
گردد.‌شرکت ارائه می

 باشد.‌ مغایر با سیاستهای ما می،افشای هرگونه اطلاعات در مورد عملکرد کارمندان سابق شرکت
  در استخدام شرکت ما[سال]  و [روز] تا تاریخ [سال] [روز] از تاریخ [نام فرد]براساس اسناد ما 

ر معذور می‌دارید متشکرم. عدم ارائه اطلاعات بیشتاز اینکه ما را ازبوده است. 

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[



:کنیLد ضLمیمه نLیز را زیر متن اسLت بهLتر الکLترونیکی پسLت طریق از اخطLار این ارسLال صLورت در

 بنLLابراین،. او مجLLاز کارکنان یا و آمده آدرس در او نام که است فردی صرفا الکترونیکی، پست این مخاطب
 بLLه. باشLLد می[ فرستنده ]بLLه متعلق و بوده محرمانه آن ضمایم و الکترونیکی پست این در مندرج اطلاعات

 از هریLLک و پیغLLام این بLLازبینی نیستید، نظLLر مLLورد کننLLده دریLLافت شLLما درصLLورتیکه رسLLاند می استحضLLار
 و بوده ممنLLوع آن، بLLه مربوط اطلاعات از هریک انتشار و چاپ دیگری، به ارسال کپی، همچنین آن، ضمایم

 به الکترونیکی پست این دریافت صورت در. گیرد انجام آن ضمایم یا و محتوا اساس بر اقدامی هیچ نباید
 باشLLید داشLLته توجLLه لطفاً. ببرید بین از آنرا ضمایم و ها کپی تمام و گرفته تماس فرستنده با لطفاً اشتباه،

 دهنLLده انعکLLاس لزومLLا و بوده آن نویسLLنده نظرات منحصرا الکترونیکی، پست این در شده بیان نظرات که
 انجLLام ویروس آنLLتی حفLLاظتی ابزارهLLای بکارگیری با الکترونیکی پست این ارسال. باشد نمی شرکت نظرات
 .کنیLLد کنLLترل آنLLرا ضLLمایم و محتLLوا ویروس، وجLLود عLLدم از اطمینLLان برای شود می توصیه اینحال با شده،
 .شLLود نمی ارائLLه آن ضLLمایم و الکترونیکی پست این محتوای و ایمنی با ارتباط در ای بیمه یا ضمانت هیچ

 یLLا و الکLLترونیکی پست این با ویروس انتقال از ناشی خسارت نوع هیچ قبال در مسئولیتی هیچ[ فرستنده]
 پسLLت این کLLردن بLLاز از ناشی پیامLLد گونLLه هLLر. گLLیرد نمی عهLLده بر آن، در ویروس وجLLود یLLا و آن، ضLLمایم

.است ساقط فرستنده عهده از الکترونیکی

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


