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]آقای/ خانم[ ]نام گیرنده[

سلام، با

 عملکرد به توجه کرد. با خواهید ترک را ما شرکت زودی به عالی جناب که ام‌گشته مطلع اخیراً
 در شما که بودیم است. امیدوار گشته ما تاسف باعث شرکت، از نجدایی‌تا شما، بخش رضایت

 ما با نهمکاری‌تا ادامه عدم نیز و دهید شرکت[ ادامه ]نام با خود همکاری به نیز آتی های‌سال
 صورت باشد. در نمی آن به مربوط مسائل و شرکت با ارتباط در و داشته شخصی دلایل صرفاً
 ممکن نامه‌توصیه بود. این خواهم عالی جناب برای نامه‌توصیه ارائه آماده میل کمال با نیاز،

 منشی نیاز، صورت در است نماید. خواهشمند یاری دیگر شرکت در سمتی احراز در را شما است
نماییم. تهیه ای‌نامه‌توصیه شرکت، ترک از پس بتوانیم تا داده قرار امر جریان در را اینجانب
آرزومندیم. کارهایتان در کامیابی و فقیتمو شرکت[ برایتان ]نام کارمندان تمامی و اینجانب

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[



:کنیYد ضYمیمه نYیز را زیر متن اسYت بهYتر الکYترونیکی پسYت طریق از اخطYار این ارسYال صYورت در

 بنYYابراین،. او مجYYاز کارکنان یا و آمده آدرس در او نام که است فردی صرفا الکترونیکی، پست این مخاطب
 بYYه. باشYYد می[ فرستنده ]بYYه متعلق و بوده محرمانه آن ضمایم و الکترونیکی پست این در مندرج اطلاعات

 از هریYYک و پیغYYام این بYYازبینی نیستید، نظYYر مYYورد کننYYده دریYYافت شYYما درصYYورتیکه رسYYاند می استحضYYار
 و بوده ممنYYوع آن، بYYه مربوط اطلاعات از هریک انتشار و چاپ دیگری، به ارسال کپی، همچنین آن، ضمایم

 به الکترونیکی پست این دریافت صورت در. گیرد انجام آن ضمایم یا و محتوا اساس بر اقدامی هیچ نباید
 باشYYید داشYYته توجYYه لطفاً. ببرید بین از آنرا ضمایم و ها کپی تمام و گرفته تماس فرستنده با لطفاً اشتباه،

 دهنYYده انعکYYاس لزومYYا و بوده آن نویسYYنده نظرات منحصرا الکترونیکی، پست این در شده بیان نظرات که
 انجYYام ویروس آنYYتی حفYYاظتی ابزارهYYای بکارگیری با الکترونیکی پست این ارسال. باشد نمی شرکت نظرات
 .کنیYYد کنYYترل آنYYرا ضYYمایم و محتYYوا ویروس، وجYYود عYYدم از اطمینYYان برای شود می توصیه اینحال با شده،
 .شYYود نمی ارائYYه آن ضYYمایم و الکترونیکی پست این محتوای و ایمنی با ارتباط در ای بیمه یا ضمانت هیچ

 یYYا و الکYYترونیکی پست این با ویروس انتقال از ناشی خسارت نوع هیچ قبال در مسئولیتی هیچ[ فرستنده]
 پسYYت این کYYردن بYYاز از ناشی پیامYYد گونYYه هYYر. گYYیرد نمی عهYYده بر آن، در ویروس وجYYود یYYا و آن، ضYYمایم

.است ساقط فرستنده عهده از الکترونیکی

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


