
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

[آقای/ خانم]موضوع: درخواست ارائه سوابق 

]آقای/ خانم[]نام گیرنده[
]سمت[]نام شرکت مخاطب[ 

با سلام،

  سابق معرفیكارفرمای متقاضی استخدام در شرکت ما بوده و شرکت شما را به عنوان هنامبرد
  در صورت امکان با ارائه اطلاعات خواسته شده در ذیل ما را در ارزیابیًنموده است لطفا

های ایشان یاری فرمایید.‌توانایی
 قابل استناد در نظر خواهد گرفت.ًاظهارات شما را کاملا، شایان ذکر است که شرکت

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


