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]آقای/ خانم[ ]نام گیرنده[
]سمت[]نام شرکت مخاطب[

  در شرکتمان دریافت[سمت] پست ای بر[نام فرد]از سوی   را استخدامیما درخواست
ایم .‌کرده

  خواهشمند است در،لذا در استخدام شرکت شما بوده است. سابقاًمطلع گشتیم که فرد نام برده 
  شرکت از ارزیابی، شامل زمان استخدام در شرکت شما، سوابق کاری نامبردهصورت امکان

 را برای ما ارسال فرمایید. عملکرد وی و دلیل فسخ قرادادتان
ً محرمانه بودن مدارک قید گردد.لطفا
اریم.ز از همکاری شما سپاسگپیشپیشا

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[



:کنید ضمیمه نیز را زیر متن است بهتر الکترونیکی پست طریق از اخطار این ارسال صورت در

 بنTTابراین،. او مجTTاز کارکنان یا و آمده آدرس در او نام که است فردی صرفا الکترونیکی، پست این مخاطب
 بTTه. باشTTد می[ فرستنده ]بTTه متعلق و بوده محرمانه آن ضمایم و الکترونیکی پست این در مندرج اطلاعات

 از هریTTک و پیغTTام این بTTازبینی نیستید، نظTTر مTTورد کننTTده دریTTافت شTTما درصTTورتیکه رسTTاند می استحضTTار
 و بوده ممنTTوع آن، بTTه مربوط اطلاعات از هریک انتشار و چاپ دیگری، به ارسال کپی، همچنین آن، ضمایم

 به الکترونیکی پست این دریافت صورت در. گیرد انجام آن ضمایم یا و محتوا اساس بر اقدامی هیچ نباید
 باشTTید داشTTته توجTTه لطفاً. ببرید بین از آنرا ضمایم و ها کپی تمام و گرفته تماس فرستنده با لطفاً اشتباه،

 دهنTTده انعکTTاس لزومTTا و بوده آن نویسTTنده نظرات منحصرا الکترونیکی، پست این در شده بیان نظرات که
 انجTTام ویروس آنTTتی حفTTاظتی ابزارهTTای بکارگیری با الکترونیکی پست این ارسال. باشد نمی شرکت نظرات
 .کنیTTد کنTTترل آنTTرا ضTTمایم و محتTTوا ویروس، وجTTود عTTدم از اطمینTTان برای شود می توصیه اینحال با شده،
 .شTTود نمی ارائTTه آن ضTTمایم و الکترونیکی پست این محتوای و ایمنی با ارتباط در ای بیمه یا ضمانت هیچ

 یTTا و الکTTترونیکی پست این با ویروس انتقال از ناشی خسارت نوع هیچ قبال در مسئولیتی هیچ[ فرستنده]
 پسTTت این کTTردن بTTاز از ناشی پیامTTد گونTTه هTTر. گTTیرد نمی عهTTده بر آن، در ویروس وجTTود یTTا و آن، ضTTمایم

.است ساقط فرستنده عهده از الکترونیکی

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


