
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

درخواست برای شخص معرف: موضوع

]آقای/ خانم[]نام گیرنده[

با سلام،

 [ شرکتمشخص کنید ] در بخش[مشخص کنید] در پست استخدام یتقاضم [نام متقاضی]
عنوان شخص معرف خود مشخص کرده است.ه  را بشما[نام ]. نامبرده ما می‌باشد

  محرمانهًدر صورت امکان ما را در ارزیابی ایشان یاری نمایید. مطمئن باشید که پاسخ شما کاملا
.ماندخواهد 

با تشکر

]نام شما[
 [سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[



:کنید ضمیمه نیز را زیر متن است بهتر الکترونیکی پست طریق از اخطار این ارسال صورت در

 بنTTابراین،. او مجTTاز کارکنان یا و آمده آدرس در او نام که است فردی صرفا الکترونیکی، پست این مخاطب
 بTTه. باشTTد می[ فرستنده ]به متعلق و بوده محرمانه آن ضمایم و الکترونیکی پست این در مندرج اطلاعات

 از هریTTک و پیغTTام این بTTازبینی نیستید، نظTTر مTTورد کننTTده دریTTافت شTTما درصTTورتیکه رسTTاند می استحضTTار
 و بوده ممنTTوع آن، به مربوط اطلاعات از هریک انتشار و چاپ دیگری، به ارسال کپی، همچنین آن، ضمایم

 الکTTترونیکی پسTTت این دریTTافت صTTورت در. گTTیرد انجام آن ضمایم یا و محتوا اساس بر اقدامی هیچ نباید
 داشTTته توجTTه لطفTTاً. ببریTTد بین از آنTTرا ضTTمایم و هTTا کTTپی تمTTام و گرفتTTه تماس فرستنده با لطفاً اشتباه، به

 انعکTTاس لزومTTا و بوده آن نویسTTنده نظTTرات منحصTTرا الکترونیکی، پست این در شده بیان نظرات که باشید
 ویروس آنTتی حفTاظتی ابزارهای بکارگیری با الکترونیکی پست این ارسال. باشد نمی شرکت نظرات دهنده
 کنTTترل آنTTرا ضTTمایم و محتTTوا ویروس، وجTTود عTTدم از اطمینTTان برای شود می توصیه اینحال با شده، انجام
 نمی ارائTTه آن ضTTمایم و الکترونیکی پست این محتوای و ایمنی با ارتباط در ای بیمه یا ضمانت هیچ. کنید

 پسTTTت این بTTTا ویروس انتقTTTال از ناشی خسTTTارت نTTTوع هیچ قبTTTال در مسTTTئولیتی هیچ[ فرستنده. ]شTTTود
 کTTردن بTTاز از ناشی پیامد گونه هر. گیرد نمی عهده بر آن، در ویروس وجود یا و آن، ضمایم یا و الکترونیکی

.است ساقط فرستنده عهده از الکترونیکی پست این

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


