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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست شغلی اخیر شما
[آقای/ خانم] [نام گیرنده]
باسلام،
از درخواست اخیر جنابعالی برای یک پست شغلی در [نام شرکت شما] سپاسگزاریم. ما از علاقه‌مندی شما نسبت به کار در شرکتمان قدردانی می نماییم.
پس از بازبینی شرح مختصر‌تان، چنین تصمیم گرفته‌ایم که پیشینه حرفه‌ای و شرایط شما در حال حاضر نمی‌تواند نیازهای ما را برآورد.
[قسمت ذیل را تنها درصورتیکه قصد انجام آنرا دارید اضافه کنید.]
ما درخواست جنابعالی را برای مراجعات بعدی در پرونده نگاه خواهیم داشت.
بار دیگر، از علاقه‌مندی جنابعالی نسبت به شرکتمان متشکریم.
با تشکر
 [نام شما]

[سمت]

[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

