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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست شغلی اخیر شما
[آقا/ خانم] [نام گیرنده]
با سلام،
از جنابعالی بخاطر درخواست اخیر‌تان مبنی بر پیوستن به شرکت ما به عنوان یک [شغل درخواستی] سپاسگزاریم.
از اینکه شما را باید نسبت به این مسئله مطلع سازیم که در حال حاضر هیچ پستی در ارتباط با حوزه مربوطه شما موجود نیست، بسیار متأسفیم. در حالی‌که می دانیم این موضوع یک خبر ناامید‌کننده می‌باشد، ولی لطفاً توجه داشته باشید که ما تقاضای جنابعالی را برای پستهای بعدی ممکن در پرونده نگاه خواهیم داشت.
از حسن علاقه شما به [نام شرکت شما] سپاسگزاریم.
همواره در راستای تلاشهای شغلی موفق باشید!
با تشکر
 [نام شما]

[سمت]

[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

