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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اعلام وصول تقاضانامه

[آقا/ خانم] [نام گیرنده]
با سلام،

از حسن توجه جنابعالی نسبت به [نام شرکت شما] و مدت زمانی که برای ارتباط با ما صرف نمودید قدردانی می نماییم.

با کمال تأسف بایستی به استحضار برسانیم که ظرفیت شغلی موجود تکمیل شده است و از این رو رسیدگی مجدد به درخواست شما در حال حاضر برای ما امکان پذیر نمی‌باشد. 

خلاصه تجربیات شما برای رجوع بعدی در پرونده بایگانی خواهد شد تا شاید گشایش حاصل شود. 

سعادت شما را در مسیر تکاپوی شغلی خواستاریم.

با تشکر
 [نام شما]

[سمت]

[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

