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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: تأیید تقاضانامه
[آقای/خانم][نام متقاضی]
اخیراً مکاتبه جنابعالی را که نشانگر حسن علاقه تان به یک سمت شغلی در [شرکت شما] بود دریافت کردیم. لازم می دانیم تا از شما به جهت صرف زمان برای ارسال اطلاعاتی به ما درباره خودتان سپاسگزاری کنیم و به شما اطمینان دهیم که درخواست تان به دقت مورد بررسی قرار خواهد گرفت.
چنانچه شرایط شما با نیازمندیهایمان مطابقت داشت، توسط ما و از طریق پستی یا تلفن جهت برنامه ریزی برای یک مصاحبه فرا خوانده خواهید شد.
بار دیگر از حسن علاقه تان سپاسگزاریم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]

[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

