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به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: تقدیر و سپاس از شما برای گذراندن مراحل آزمایشی ما
[آقای/ خانم][گیرنده] 
از اینکه وقت گذاشته و روز گذشته در امتحان استخدامی [نام شرکت شما] شرکت نمودید بسیار سپاسگزاریم.
ما ظرف [تعداد] هفته قادر خواهیم بود تا درخصوص درخواست شما تصمیم گیری کنیم و از شما می خواهیم تا به این مسئله آگاه باشید که تمام توجه و تأمل خود را در قبال درخواست تان بکار خواهیم بست. چنانچه در حال حاضر، به دلایلی قادر به پیشنهاد پستی به جنابعالی نبودیم، تقاضانامه و آزمون شایستگی شما را ثبت خواهیم نمود، این امر ما را قادر می سازد تا زمانی که پست بلاتصدی ای موجود باشد شما را از آن مطلع گردانیم.
مایلیم تا بار دیگر از جنابعالی به جهت وقت و توجهی که صرف نمودید تشکر کنیم و اعلام می کنیم به محض اینکه خبر قطعی برایتان داشتیم با شما در تماس خواهیم بود.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]

[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

