
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

موضوع: معرف شخصی برای ]متقاضی[

]آقای/خانم[]نام گیرنده[
]سمت[]نام شرکت گیرنده[

 فردی که در قسمت بالا معرفی شد، تقاضای ک..ار در ش..رکت م..ا را داش..ته و جنابع..الی را مع..رف خ..ود ذک..ر
 نموده است. برای تصمیم گیری آگاهانه درخصوص اشتغال فرد، لازم است تا سابقه ک.اری/تحص..یلی و ش.رایط
 فردی یا صلاحیت شغلی او را بدانیم. گزارشی که شما را مجاز به تهیه‌ی اطلاعات زیر می‌نماید توسط متقاضی
 امضا شده و رونوشت آن نیز ضمیمه شده است. هر‌گونه اطلاعاتی که ارائه می دهید بطور محرمانه نگه..داری

خواهد شد. لطفاً ما را با پاسخگویی به سؤالات زیر یاری نمایید.

چه مدت است که ]متقاضی[ را می شناسید؟   ___________________________________

نوع ارتباط شما چگونه می باشد؟                    ___________________________________

به چه دلیل تصور می کنید که ]متقاضی[ انتخاب
شایسته ای برای ]نام پست شغلی[ می باشد؟ __________________________________

آیا از دلایلی که می تواند ]متقاضی[ را از
انجام وظایف شغلی‌اش باز دارد آگاه هستید؟     ___________________________________

اطلاعات توسط این فرد تهیه شده است:            __________________________________

امضا:                                                          __________________________________

تاریخ:                                                          __________________________________

از پاسخ فوری و زمانی که صرف نمودید بسیار متشکریم.

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ نگار:ر]تلفن شرکت[ / دو تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[



با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ نگار:ر]تلفن شرکت[ / دو تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[



 بهتر است متن زیر را نیز ضمیمه کنید:پست الکترونیکیدر صورت ارسال این اخطار از طریق 

 اطلاع..ات بن..ابراین،. او مج..از کارکن..ان ی..ا و آم..ده آدرس در او ن..ام ک..ه اس..ت ف..ردی ص..رفا الکترونیکی، پست این مخاطب
 رس.اند می استحض.ار ب.ه. باش.د می[ فرستنده ]ب.ه متعل.ق و بوده محرمان.ه آن ضمایم و الکترونیکی پست این در مندرج

 ب.ه ارس.ال ک.پی، همچ.نین آن، ض.مایم از هری.ک و پیغ.ام این ب.ازبینی نیستید، نظر مورد کننده دریافت شما درصورتیکه
 آن ض.مایم یا و محتوا اساس بر اقدامی هیچ نباید و بوده ممنوع آن، به مربوط اطلاعات از هریک انتشار و چاپ دیگری،

 ض.مایم و ه.ا ک.پی تمام و گرفته تماس فرستنده با لطفاً اشتباه، به الکترونیکی پست این دریافت صورت در. گیرد انجام
 آن نویس..نده نظ..رات منحص..را الک..ترونیکی، پس..ت این در شده بیان نظرات که باشید داشته توجه لطفاً. ببرید بین از آنرا

 آن..تی حف..اظتی ابزارهای بکارگیری با الکترونیکی پست این ارسال. باشد نمی شرکت نظرات دهنده انعکاس لزوما و بوده
 .کنی..د کن..ترل آن..را ض..مایم و محت..وا ویروس، وج..ود عدم از اطمینان برای شود می توصیه اینحال با شده، انجام ویروس

 [فرستنده. ]ش..ود نمی ارائ..ه آن ض..مایم و الک..ترونیکی پس..ت این محت..وای و ایم..نی ب..ا ارتباط در ای بیمه یا ضمانت هیچ
 وج..ود ی..ا و آن، ض..مایم ی..ا و الک..ترونیکی پس..ت این با ویروس انتقال از ناشی خسارت نوع هیچ قبال در مسئولیتی هیچ

.است ساقط فرستنده عهده از الکترونیکی پست این کردن باز از ناشی پیامد گونه هر. گیرد نمی عهده بر آن، در ویروس

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ نگار:ر]تلفن شرکت[ / دو تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


