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]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

موضوع: ]نام کارمند جدید[ به ]نام شرکت شما[ خوش آمدید!

]آقای/ خانم[]نام گیرنده[

با سلام،

 بسیار برایم خوشایند می‌باشد ت--ا ب--ه ش--ما به‌عن--وان ی--ک کارمن--د جدی--د در ]ن--ام ش--رکت ش--ما[ خ--وش آم--د
 بگویم. از اینکه ص--لاح دانس--ته و پیش--نهاد م--ا را برای اس--تخدام پذیرفته‌ای--د بس--یار خرس--ندم و این موض--وع را

نقطه آغازی برای روابط سودمند متقابل می‌دانم. 
 ما کارکنان خود را همواره تشویق می‌نماییم تا از کلاسهایی با موضوعات منتخب که در همین مح--دوده قاب--ل
 دسترسی‌اند اس---تفاده نماین---د ت---ا مهارته---ای ]مش---خص کنی---د[ خ---ود را بهبود داده و مهارته---ای ت---ازه‌ای را در
 حوزه‌هایی نظیر ]مشخص کنید[ فرا گیرند. تاریخ نام‌نویسی کلاسها و مکاتبات برای بازدید شما بر روی تابلوی
 اعلان--ات کارمن-دان نوش-ته ش-ده اس-ت. لطف-اً چنانچ--ه تص--میم بر حض--ور در یکی از این کلاس-ها را داری-د، م-دیر

 اداره‌تان را از آن مطلع سازید تا ایشان خود مقدمات کار را فراهم سازند.

بار دیگر، به ]نام شرکت[ خوش آمدید.

با تشکر

]نام شما[ 
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


