به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد

موضوع: تبریک به خاطر افزایش فروش

[آقای/ خانم] [نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شركت مخاطب]

با سلام،
با کمال افتخار اعلام می نمایم که فروش کل ما در طول [مدت زمان] از تاریخ [تاریخ] به میزان [تعیین کنید] بوده است، که نشان دهنده رشد [درصد] ی فروش نسبت به دوره قبل مى باشد. 

شرکت به اهداف برنامه ریزی شده خود دست یافته و سهم بسزای جناب عالی در این مهم، بسیار قابل تقدیر است.  ما به همکاری با شما افتخار نموده و امیدواريم برای سالهای متمادی شاهد حضورتان در این شرکت باشیم.

با تبريك مجدد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

