
به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد

موضوع: تبریک به مناسبت ترفیع شغل

[آقای/ خانم][نام گیرنده] 

[سمت]
ارتقاء حضرت عالی به سمت [سمت ذکر شود] را صمیمانه تبریک عرض می نمایم. اینجانب معتقدم  که انتخاب صورت گرفته، کاملاً صحیح و عقلانی بوده و جناب عالی در انجام وظایف محوله در پست جدید کاملاً موفق خواهید بود.

اینجانب کاملاً از ممارست فراوان و تلاش های بی وقفه شما برای کسب اعتبار در شرکت [نام شرکت ذکر شود] آگاهی داشته و بدین خاطر از نتیجه بخش بودن تلاشهایتان بسیار شادمان و خرسند هستم. 

برایتان آرزوی موفقیت و کامیابی در سمت جدید را دارم.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[عنوان شرکت شما]
[آدرس کاملتان]

تلفن.[شماره تلفنتان]/فکس[شماره فکستان]


