به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد

موضوع: تبریک به مناسبت کسب موفقیت چشمگیر

[آقای/ خانم][نام گیرنده]
[سمت] 
حضرت عالی تمامی شک و تردید های موجود را از میان برداشته و به آنچه که به عقیده بسیاری ناممکن می نمود، دست یافتید.

بی تردید کسب موفقیت های اخیر جناب عالی، نظرها را به خود جلب نموده و تحسین همگان را در داخل و خارج از شرکت برانگیخته است.

لطفاً صمیمانه ترین تبریکات اینجانب را برای کسب موفقیت هایتان بپذیرید.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
[آدرس کامل شرکت]
تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

