کاربرگ بررسی نقاط قوت و ضعف فردی

با استفاده از این جدول می توانید نقاط  ضعف و قوت خود را شناسایی نموده و آمادگی خود را برای آغاز یک کسب و کار کوچک ارزیابی نمایید. هر یک از مهارتهای موجود در جدول را بررسی نموده و سپس معین نمایید که کدامیک از مهارتهای داخل پارانتز را دارا می باشید. از طریق انتخاب اعداد مناسب در هر بخش، میزان مهارت های خود را در آن قسمت تعیین نمایید. عدد 1 پایین، 2 بین پایین و متوسط، 3 متوسط، 4 بین متوسط و بالا، و 5 بالا محسوب می گردد.  

	مهارت ها
	پایین
	متوسط
	بالا

	فروش

	قیمت گذاری
	1
	2
	3
	4
	5

	خرید
	1
	2
	3
	4
	5

	برنامه ریزی فروش
	1
	2
	3
	4
	5

	مذاکره
	1
	2
	3
	4
	5

	فروش مستقیم به خریدار
	1
	2
	3
	4
	5

	خدمات پس از فروش برای خریدار
	1
	2
	3
	4
	5

	مدیریت سایر مسئولین فروش
	1
	2
	3
	4
	5

	بررسی رقبا
	1
	2
	3
	4
	5

	بازاریابی

	تبلیغات /روابط عمومی
	1
	2
	3
	4
	5

	برنامه های بازاریابی سالانه
	1
	2
	3
	4
	5

	برنامه ریزی رسانه ای و خرید
	1
	2
	3
	4
	5

	تبلیغات رونوشت
	1
	2
	3
	4
	5

	استراتژیهای بازاریابی
	1
	2
	3
	4
	5

	برنامه ریزی در مورد کانال توزیع
	1
	2
	3
	4
	5

	قیمت گذاری
	1
	2
	3
	4
	5

	بسته بندی
	1
	2
	3
	4
	5

	برنامه ریزی مالی 

	برنامه ریزی گردش پول
	1
	2
	3
	4
	5

	امور مالی ماهیانه
	1
	2
	3
	4
	5

	ارتباط با بانک
	1
	2
	3
	4
	5

	مدیریت خطوط اعتبار
	1
	2
	3
	4
	5

	حسابداری

	دفتر داری
	1
	2
	3
	4
	5

	صدور صورتحساب/ پرداختی ها/دریافتی ها
	1
	2
	3
	4
	5

	ترازنامه ی سود و زیان ماهانه
	1
	2
	3
	4
	5

	تنظیم مالیات بصورت 3 ماه یکبار و یا سالانه
	1
	2
	3
	4
	5

	مهارت های اجرائی

	برنامه ریزی 
	1
	2
	3
	4
	5

	رسیدگی به پرداخت حقوق
	1
	2
	3
	4
	5

	مدیریت منافع
	1
	2
	3
	4
	5

	مدیریت کارکنان

	استخدام کارمندان
	1
	2
	3
	4
	5

	اخراج کارمندان
	1
	2
	3
	4
	5

	ایجاد انگیزه در کارمندان
	1
	2
	3
	4
	5

	مهارت کلی مدیریت
	1
	2
	3
	4
	5

	مهارتهای فردی تجاری

	مهارت بیان 
	1
	2
	3
	4
	5

	مهارت ارتباط نوشتاری
	1
	2
	3
	4
	5

	مهارت کامپیوتر
	1
	2
	3
	4
	5

	مهارت پردازش کلمه
	1
	2
	3
	4
	5

	تجربه استفاده از ایمیل و فاکس
	1
	2
	3
	4
	5

	مهارت سازمانی
	1
	2
	3
	4
	5

	توانایی های ناملموس

	توانایی کار طولانی و سخت
	1
	2
	3
	4
	5

	توانایی مدیریت ریسک و استرس
	1
	2
	3
	4
	5

	حمایت توسط خانواده
	1
	2
	3
	4
	5

	توانایی مقابله با شکست
	1
	2
	3
	4
	5

	توانایی انجام کار انفرادی
	1
	2
	3
	4
	5

	توانایی کار با دیگران و مدیریت آنها
	1
	2
	3
	4
	5


پس از نمره دهی به خود در هر بخش، اعداد را با هم جمع نمایید. از معیارهای زیر استفاده کنید:
· اگر مجموع نمرات شما کمتر از 20 باشد در مورد شروع کسب و کار بیشتر فکر کنید.
· اگر مجموع نمرات شما بین 20 تا 25 باشد، شما در حال آمادگی می باشید، با این حال بهتر است نقاط ضعف خود را تقویت کنید.
· اگر مجموع نمرات شما بیشتر از 25 باشد، شما آماده آغاز کسب و کار می باشید.
