به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: تخفیف نوروزی خرید از [نام شرکت] 
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
با آرزوی سالی خوش به اطلاع می رساند، کارمندان محترم می توانند در ایام تعطیلات نوروزی تمامی محصولات شرکت [شرکت] را با تخفیف [مقدار] درصدی خریداری نمایند. به منظور بهرمندی از این تخفیف، شما می بایست کارت شناسایی کارمندی خود را در هنگام خرید همراه داشته باشید.
همچنین از شما در خواست می شود که استفاده از امتیاز تخفیف را فقط به خرید محصولاتی که خود به مصرف خواهید رساند، محدود فرمایید.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

