به نام خدا
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پیوست:[ن]دارد
موضوع: اطلاعیه لغو عیدی کارمندان
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
امسال سال سختی برای شرکت بوده است. مطمئناً همه شما مطلع می باشید که از دست دادن قرارداد های [مشخص شود] به دلیل [توضیح] ما را با مشکلات عدیده ای مواجه ساخته است.
این مشکل متاسفانه ما را ملزم به اتخاذ تصمیمی جدی در ماه [ماه] نمود. مسئله ای که با آن مواجه بودیم این بود، که آیا می بایست بعضی از کارمندان را اخراج نماییم و یا حدالامکان تمامی هزینه ها را کاهش دهیم تا اینکه تمامی افراد در سمت های خود باقی بمانند. از آنجایی که راه حل دوم اتخاذ شده است، یکی از رویه هایی که شرکت به ناچار در پیش گرفته، حذف پاداش عیدی سالانه تمامی کارکنان شرکت می باشد.
از سال [سال] این اولین سالی خواهد بود که ما نمی توانیم به این شکل از تلاش سخت، وفاداری و صداقت شما تشکر نماییم. امیدواریم که سال آتی، سالی موفق و پربار باشد و ما بتوانیم طبق روال گذشته روند اهدای عیدی نوروز را ادامه دهیم.
با تشکر
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