
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

موضوع: اطلاعیه لغو عیدی کارمندان

]آقای/خانم[]نام گیرنده[
محترم ]نام شرکت مخاطب[ ]سمت[

با سلام،

  ک33ه از دس33ت دادنمی باش33ید هم33ه ش33ما مطل33عمطمئن33اً امسال سال سختی برای ش33رکت بوده اس33ت. 
با مشکلات عدیده ای مواجه ساخته است. را ما[ به دلیل ]توضیح[ مشخص شود ]یها قرارداد

 . مس33ئله ای ک33ه ب33ا آن مواج33هنم33ود]م33اه[ این مشکل متاسفانه ما را ملزم به اتخاذ تصمیمی ج33دی در م33اه 
 تم33امی هزین33ه ه33ا را ح33دالامکان  و ی33ارا اخراج نماییمبعضی از کارمندان می بایست  که آیا ،بودیم این بود
 از آنجایی که راه ح33ل دوم اتخ33اذ ش33ده تا اینکه تمامی افراد در سمت های خود باقی بمانند. کاهش دهیم

  کارکن3انی ح3ذف پ3اداش عی3دی س3الانه تم3ام به ناچ3ار در پیش گرفت3ه،شرکتکه ی ییکی از رویه هااست، 
.می باشد شرکت

  ب33ه این ش33کل از تلاش س33خت، وف33اداری ونمی ت33وانیم اولین س33الی خواه33د بود ک33ه م33ا  ایناز س33ال ]س33ال[
  م33ا بت33وانیم طبق روال و پرب33ار باش33دی موف33ق و، س33الس33ال آتی. امی33دواریم ک33ه نم33اییمصداقت ش33ما تش33کر 

.دهیمگذشته روند اهدای عیدی نوروز را ادامه 

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


