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تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: پیشنهاد حمایت مالی از کارمند در زمان بیماری
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
تمامی اعضای شرکت [نام شرکت] از شنیدن خبر غیر منتظره بیماری [نام کارمند] بسیار اندوهگین شده اند.

همه ما از ناگهانی بودن چنین اتفاقاتی مطلع می باشیم و اگرچه بیمه بخش عظیمی از هزینه های پزشکی را تامین می نماید، اما همیشه کمک مالی بیشتر در چنین شرایطی مورد نیاز است.

لذا خواهشمندیم در صورت نیاز به هر گونه کمکی در این خصوص ما را مطلع فرمایید. [نام کارمند] از بهترین کارمندان ما محسوب گشته و بعلاوه شخصیت ایشان نیز بسیار قابل احترام می باشد. لطفاً ایشان را در جریان نگارانی و همدردی ما قرار دهید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

