به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: تبعیض و آزار و اذیت

[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
همانگونه که مستحضرید، در این کشور حقوق ما برای انجام کاری، صرفاً زمانی محدود می شود که با انجام آن، حقوق دیگران ضایع گردد. ما معتقدیم که رعایت این اصل اخلاقی الزامی است و به همین دلیل شرکت [نام شرکت] به هیچ عنوان هیچگونه تبعیض و آزار و اذیتی را که مطمئناً از مصادیق آشکار نقض حقوق دیگران است، نمی پذیرد.
شرکت [نام شرکت] متعهد به فراهم آوردن محیط کاری آرام و عاری از هر گونه تبعیض مبتنی بر جنسیت، سن، قوم، نژاد، مذهب و هرگونه مشخصه دیگری که از لحاظ قانونی محفوظ است، بوده و اجازه هیچ گونه تبعیضی را چه آشکارا و چه به صورت ضمنی نمی دهد. با هرگونه تخلفی در این خصوص شدیداً برخورد گشته و متخلفینً احتمالاً اخراج خواهند شد.

چنانچه شما شاهد و یا قربانی رفتاری تبعیض یا توهین آمیز هستید، لطفاً موضوع را به مافوق خود گزارش داده و در صورت لزوم، با [اسم] تماس بگیرید. هرگونه گزارشی از جانب شما محرمانه باقی خواهد ماند و هیچ گونه اقدام تلافی جویانه ای متوجه شما نخواهد شد.
از همکاری شما در این ارتباط صمیمانه سپاسگزاریم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

