به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: تخفیف عضویت در [مشخص شود] برای کارمندان
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
بدین وسیله به اطلاع می رساند، شما به عنوان یکی از کارمندان [نام شرکت] مشمول [مقدار] درصد تخفیف حق عضویت اولیه در [نام باشگاه] و [ مقدار] درصد تخفیف در شهریه ماهانه یا سالانه می باشید. این باشگاه [توصیف شود]
 تخفیف [مقدار] درصدی برای عضویت و [مقدار] درصدی برای شهریه ماهانه، یکی از بهترین مزایای در نظر گرفته شده برای کارمندان[اسم شرکت] می باشد، لذا، لطفاً همکاران خود را در جریان این موضوع قرار دهید. 
یک بروشور از این باشگاه ضمیمه شده است. توجه داشته باشید که [نام باشگاه] خدمات [خدمت] و [خدمت] و [خدمت] را ارائه می دهد. ورزش همواره یکی از بهترین راه های کاهش فشارهای عصبی است.

در صورت وجود هر گونه سوالی با [نام شخص] به شماره تلفن [شماره تلفن] در باشگاه تماس حاصل فرمایید. 

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

