به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: رد درخواست کارمند برای افزایش پیش از موعد حقوق
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
علی رغم تمامی مواردی که حضرتعالی در نامه اخیرتان به آنها اشاره نموده اید، ما معتقدیم که افزایش حقوق در حال حاضر میسر نمی باشد. با توجه به مقررات شرکت [نام شرکت]، کلیه دریافتی ها و پاداش های کارمندان در [ماه]، می بایست در پایان سال مالی بررسی گردد.

مطمئناً در آن زمان، در صورتی که میزان تولید بخش شما بطور قابل ملاحظه򛒎 ای افزایش یابد، درخواست افزایش حقوق حضرتعالی نیز در نظر گرفته خواهد شد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

