به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: نامه پاداش نوروزی
[آقای/خانم][نام گیرنده]
[سمت] محترم [نام شرکت مخاطب]
با سلام،
خواهشمند است پاداش نوروزی را که شرکت برای شما در نظر گرفته است، همراه با آرزوی داشتن بهترین تعطیلات در کنار خانواده محترم، بپذیرید.
ضمن تشکر از خدمات ارزنده شما، امیدواریم سال [سال] با همکاری حضرتعالی، موفقترین سال تجاری در تاریخ این شرکت باشد. 
از درگاه خداوند متعال، سالی خوش و نوروزی فرخنده را برای همسر و خانواده محترم شما خواستاریم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

