به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: محل ملاقات ما در [محل ملاقات] خواهد بود

[آقای/خانم] [نام گیرنده]
 [سمت]
حال که با شما فرصت ملاقاتی یافتم می بایست اذعان دارم که دلیل موفقیت برخی از تیم ها تا پیش از رسیدن به مرحله حذفی، اما مواجه شدنشان با شکستی مفتضحانه در این مرحله، بر من روشن می گردد. آنها به قدری تحت تاثیر حضور در این مرحله و حواشی آن قرار می گیرند، که خود مسابقه و آمادگی بر آن اهمیت کمتری می یابد.
اینجانب اطلاعات جامع و کاملی در ارتباط با چگونگی کسب موفقیت در این رویداد مهم داشته و به جنابعالی اطمینان خواهم داد که چنین اتفاقی برای ما رخ نخواهد داد.
برطبق توافقات بعمل آمده با جنابعالی ملاقات ما در [ساعت] روز [تاریخ] در دفتر شما خواهد بود. بی صبرانه در انتظار ملاقات با شما هستم.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

