به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: درخواست برای نسخه برداری از مقاله شما برای گردهمایی

[آقای/خانم] [نام گیرنده]
 [سمت]
شرکت ما در حال برگزاری گردهمایی سالانه خود با موضوع "فروش و بازار داخلی" در تاریخ [تاریخ] در شهر [شهر] می باشد. اینجانب مقاله [نام نویسنده] را، با عنوان [عنوان مشخص گردد] که در شماره [شماره] [ماه] [نشریه] به چاپ رسیده است، بسیار مفید و ارزشمند و کاملاً مرتبط با موضوع گردهمایی یافتم.
شرکت تمایل دارد تعداد [تعداد] نسخه از این مقاله را با قیمت توافقی خریداری نماید. با این وجود، خواهشمند است در صورتی که نسخه های درخواستی به تعداد لازم موجود نباشد، اجازه فرمائید شرکت از این مقاله به تعداد لازم نسخه برداری نماید. اینجانب البته اطمینان می دهم که نام نشریه و نویسنده به همراه تمامی اطلاعات دیگری که از سوی نشریه مشخص شود، در نسخه های مذکور قید گردد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

