به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: کنفرانس شما بسیار مفید و سودمند بود

[آقای/خانم] [نام گیرنده]
 [سمت] 
اینجانب کنفرانس جنابعالی را در روز گذشته در خصوص [موضوع کنفرانس] بسیار  مفید و سودمند ارزیابی نموده و می بایست اذعان دارم که مطالب بسیاری از این کنفرانس آموختم. لذا سعی خواهم کرد که پیشنهادات ارائه شده شما را حتماً مد نظر قرارداده و سایر دوستان و همکارانی را که امکان حضور در جلسه برای ایشان فراهم نبوده است در جریان مطالب سودمند کنفرانس حضرت عالی قرار دهم.
تمامی [حضار و مخاطبین کنفرانس] از مطالب ارائه شده کمال استفاده را نموده و این سمینار در واقع زمینه ساز بحث و تبادل نظر بیشتر پیرامون مسائل مطرح شده می باشد.
بار دیگر از ارائه چنین کنفرانس سودمند و آموزنده ای کمال تشکر و قدردانی دارم.

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

