به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: پیرو ملاقات حضرتعالی در [نام رویداد]
[نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
آشنایی با حضرتعالی در [نام رویداد] مایه افتخار و مسرت اینجانب بوده و لازم می دانم از علاقه ای که جهت همکاری با این شرکت نشان دادید، نهایت تشکر و قدردانی بنمایم.

بروشور محصول درخواستی شما در [نام رویداد] به پیوست ارسال شده است.

لطفاً در صورت وجود هرگونه سوال یا ابهامی از طریق شماره مستقیم ذیل با اینجانب تماس حاصل فرمایید.

خوشحال خواهیم شد اگر نظرات و یا پیشنهادات خود را در ارتباط با این محصول و محصولات دیگر با ما در میان بگذارید. 

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

