
چک لیست
 ساختار و نحوه تنظیم یک پیشنهاد مناسب در پاسخ به درخواست ارائه آن

از سوی طرف ثالث

 افراد بسیاری در عرصه تجارت حض++ور دارن++د ک++ه علی رغم تجرب++ه و س++ابقه ف++راوان، از س++اختار، ویژگی ه++ا و
 نحوه تنظیم یک پیشنهاد مناسب آگاهی چندانی ندارند. در اینجا قالب و ساختاری استاندارد ک++ه ش++ما می
 توانید با اس+تفاده از آن پیش+نهاد مناس+بی را برای ش+رکت ه+ای درخواس+ت کنن++ده تهی+ه نمایی+د ارائ+ه ش+ده

  اطلاع++اتی ک++ه در "درخواس++ت ارائ++ه پیش++نهاد" مش++خص می گ++رددبر اس++اساست. البت++ه محت++وای پیش++نهاد 
 متفاوت بوده و لذا شما می توانید پس از تع++یین م++یزان و ن++وع اطلاع++ات درخواس++تی، پیش++نهاد خ++ود را ب++ا

حفظ ساختار و قالب ارائه شده تنظیم نمایید:

اطلاعات اولیه

 اجمالاً اطلاعاتی را در ارتباط با تمامی نیاز ها و احتیاجات کلی شرکت درخواست کننده ارائ++ه نمایی++د. برای
 مثال شرکتی تمایل دارد شبکه ای محلی را به منظور اتصال تمامی کامپیوترهای دفاتر خود به یکدیگر، راه
 ان++دازی نمای++د و از این طریق بتوان++د فض++ای دیس++ک و پرینتره++ا را ب++ه اش++تراک گذاش++ته و ب++ه ط++ور خودک++ار

دیسک های پشتیبان تهیه نماید. 

)حدود و وسعت )پروژه

 به تفصیل اطلاعات لازم در ارتباط با تمامی موارد مشخص شده در "درخواست ارائه پیشنهاد" را به همراه
 راهکاره++ای پیش++نهادی خ++ود ذک++ر نمایی++د. می توانی++د از دی++اگرام ه++ا ن++یز برای توض++یح به++تر برنام++ه ه++ا و
 راهکارهای خ+ود اس+تفاده کنی+د. این بخش ط+ولانی ت+رین قس+مت پیش+نهاد ش+ما را تش+کیل خواه+د داد و

محتملاً دارای چندین زیر مجموعه نیز خواهد بود.

برنامه زمانی

 در چه تاریخی برای آغاز پروژه آم++ادگی خواهی++د داش++ت؟ تکمی++ل ه++ر ی++ک از مراح++ل پروژه چ++ه م++دت ط++ول
 خواهد کشید. جدول برنامه زمانی را که انتظار دارید بر اساس آن مراحل مختلف پروژه به انجام رسیده و

پروژه تکمیل گردد،  تهیه و تنظیم نمایید.



کارکنان

 این بخش کاملاً اختیاری است. بعضی از شرکت ه++ا تمای++ل دارن++د، اطلاع++اتی در ارتب++اط ب++ا اف++راد دخی++ل در
 پروژه، در اختیار داشته باشند. این بخش بیشتر برای پروژه ه++ای دول++تی، مهم می باش++د. ش++ما می توانی++د

خلاصه تجربیات کاری افراد )رزومه( را در این بخش قرار دهید.

هزینه

 بودجه برآورد شده برای تحویل پروژه را به همراه یک لیست تفکیکی از هزینه های مربوط ب++ه تجه++یزات و
 حقوق  کارکن++ان مش++خص نم++وده و ش++رایط پرداخت، تخفیف++ات مربوط ب++ه پرداخت ه++ای پیش از موع++ود و

سایر اطلاعات مربوط به هزینه ها و دستمزدها را قید نمایید.

استدلال ها و اطلاعات بیشتر

  خ++ود بک++ار ببری++د را در این قس++متپيشنهاداتهرگونه اطلاعاتی را که می توانید به منظور توجیه نظرات و 
 قید نمایید. )برای مث++ال: در ص++ورتی ک++ه قص++د داری++د ش++رکت س++فارش دهن++ده را مج++اب س++ازید ک++ه از ن++وع
 بخصوصی از تکنول++وژی ش++بکه اس++تفاده نمای++د، دلای++ل خ++ود را ب++ه هم++راه نظ++رات متخصص++ین و مس++ئولین
 شرکت های دیگر، نتایج آزمایشات و تحقیقات و غیره ارائه نمایید.( شما همچنین می توانید اطلاعاتی در
 ارتباط با پروژه های مشابهی که برای شرکت های دیگر به انجام رسانده اید، ذکر نم++وده و نت++ایج آن پروژه
 ها را مشخص نمایید. رضایت نامه های مشتریان، تبلیغات ص++ورت گرفت++ه در روزنام++ه ه++ا و ... را ض++میمه

نمایید.


