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موضوع: اعلام ادغام کار یا [شرکت] و [شریک] با هم ادغام شده اند
[نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
مایه افتخار ماست که اعلام نماییم [شرکت] جهت ادغام با [شریک]، یکی از تامین کنندگان اصلی [محصول/خدمات را مشخص کنید]، به توافق قطعی رسیده است.
ادغام با [شریک] در [شهر/کشور] موقعیت ما را در بازار [مشخص کنید] بیش از پیش مستحکم می سازد. با ترکیبی از [توانایی های شریک را مشخص کنید] و [توانایی های خود را مشخص کنید] ما قادر خواهیم بود نیاز مشتریان خود را در زمینه [مشخص کنید] نیز تامین نماییم. همچنین انتظار می رود این شراکت موجب بازدهی بیشتر شرکت شده و سهم ما را در بازار به طور چشمگیری افزایش دهد.
[شرکت] از [تاسیسات زیربنایی یا نام تجاری بسیار آشنا] [شریک] استفاده خواهد کرد یا با بهره مندی از [مشخص کنید] [شریک] قادر خواهد بود [مورد مشخص] را تامین نماید.
ما همانند تمامی تصمیمات مهم تجاری، با مشتریان، شرکا و کارکنان خود همکاری نزدیکی خواهیم داشت تا فرایند ادغام در حد ممکن یه سهولت انجام شود. [شرکت] هم اکنون در حال [تغییرات ساختاری / عناصر ادغام را مشخص کنید] می باشد. ادغام دو شرکت طی [مدت زمان] آتی صورت می پذیرد. البته، در طول این مدت مشتریان ما [محصولات/ خدمات را مشخص کنید] این شرکت را با کیفیت شناخته شده قبلی دریافت خواهند نمود.
[شریک] که فعالیت خود را با همان نام تجاری قبلی ادامه خواهد داد یا نام تجاری خود را به [مشخص کنید] تغییر خواهد داد، هم اکنون تماماٌ از شرکت های تابعه [شرکت] محسوب گشته یا [رابطه را مشخص نمایید] می باشد.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]
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