به نام خدا
تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: اعلامیه افزایش قیمت
[نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
متاسفانه می بایست به اطلاع برسانم که به دلیل افزایش [مشخص کنید]، ما نیز به ناچار ملزم به افزایش قیمت [محصولات] می باشیم.
ما تمامی تلاش خود را جهت جلوگیری از افزایش قیمت به کار بستیم، اما متاسفانه حقیقت امر این است که شرکت جهت هماهنگی با شرایط موجود و ثابت نگاه داشتن سود خود   می بایست خط مشی قیمت گزاری خود را تغییر دهد.
لیست قیمت های جدید که از تاریخ [تاریخ] اعمال خواهد شد، به پیوست ارسال شده است. هر سفارشی که قبل از تاریخ [تاریخ افزایش قیمت] ارائه شود، مشمول تعرفه های قبلی خواهد بود، بنابراین پیشنهاد می کنم که فرصت را از دست ندهید.
ضمن تشکر از شما امیدواریم لزوم افزایش قیمت ها برای شما قابل قبول باشد. لطفاً در صورت وجود هر گونه سئوالی با ما تماس حاصل فرمایید. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

