
به نام خدا

]تاریخ[تاریخ:
شماره:]شماره[

پیوست:]ن[دارد

نمایندگی فروش جدید در ]منطقه[موضوع: 

]نام گیرنده[
]سمت[

با سلام،

 ما اخیراٌ تغییراتی در پرسنل مان ایجاد کرده ایم تا بتوانبم، خدماتی بهتر از پیش به با ارزش ترین
 مشتریان خود ارائه نماییم. مایه مسرت اینجانب است که به اطلاع شما برسانم از تاریخ ]تاریخ[، ]نام

نمایندگی فروش جدید[ نمایندگی بخش ]منطقه[ ]شرکت[ را بر عهده خواهند داشت.
 ]نمایندگی جدید فروش[ در ]مشخص کنید[ بسیار مجرب بوده و بدون شک شخصی است که می توانید

 بر رویش حساب کنید. ]نمایندگی جدید فروش[ برای مدتی با ما در ]منطقه[ همکاریی نموده و در
]مشخص کنید[ بسیار ماهر می باشند.

 نمایندگی جدید ما قرار است در تاریخ ]تاریخ[ از دفتر شما بازدید کند. ]نام نمایندگی[ در صورت موافقت
شما صبح فردا با حضرتعالی تماس خواهد گرفت. 

از اینکه هنوز هم از با ارزشمند ترین مشتریان ما هستید، متشکرم.

با تشکر

]نام شما[
[سمت]

]نام شرکت شما[
]آدرس کامل شرکت[

]دورنگار شرکت[ ]تلفن شرکت[ / دورنگار: تلفن:
]آدرس سایت[ / ]ایمیل[


