به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: ارائه توصیه هایی در ارتباط با محصول تعمیر شده 
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
تعميرات [محصول] شما به اتمام رسیده است. لطفاً تا [دوره] آینده  آن را تحویل بگیرید. 

به منظور استفاده طولانی مدت از این محصول، لطفاً [توصیه و پیشنهاد] انجام دهید. با رعایت این دستورالعمل های ساده می توانید از بروز چنین مشکلی در آینده جلوگیری نمایید.
از این فرصت استفاده کرده و از اینکه محصولات ما را انتخاب کرده اید، و تشکر و قدردانی می نمایم. آرزوی ما  ارائه خدماتی شایسته و در خور شما می باشد. امیدواریم نام شرکت ما را در هنگام خرید [محصول] جدید در یاد داشته باشید. 
بار دیگر از لطف و همکاری شما متشکریم. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

