به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: از ایده ها و طرح هایی که داوطلبانه در اختیار ما قرار می دهید، متشکریم.
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
از عنایت و توجه ویژه جنابعالی نسبت به ارائه نظر یا پیشنهادی در ارتباط با [مشخص کنید] بسیار سپاسگزاریم. 

شرکت ما ایده ها، نظرات و پیشنهادات بسیاری را دریافت می نماید و خود نیز پروژه های متعددی را در دست اقدام دارد. بنابراین ممکن است، ایده و یا پیشنهادی را که شما ارائه می نمایید، قبلاً مورد بررسی قرار گرفته و یا حتی مراحل اولیه اجراء آن آغاز شده باشد. 

با این وجود، خیلی خوشحال می شویم تا ایده ها و پیشنهادات شما را جهت بررسی و بازبینی دریافت نماییم، مشروط بر اینکه به همراه آنها تاییدیه ای که به امضاء جنابعالی رسیده باشد نیز، ارسال گردد.
بدیهی است که:

نمونه کالا و دیگر موارد ارسال شده برای ما، تنها در صورتی به ارسال کننده عودت داده می شود که هرینه های پستی ارجاع قبلاً پرداخت شده باشد. 

این شرکت هیچ مسئولیتی را در خصوص مفقود شدن و یا وارد آمدن هر گونه خساراتی به نمونه هایی که در اختیار دارد، نمی پذیرد. 
این شرکت هیچ مسئولیتی برای حفظ و محرمانه نگاه داشتن اطلاعات مربوط به این نمونه ها ندارد.  
شرکت تنها در موارد ذیل خسارت وارده را جبران خواهد نمود: 1) پیشنهاد و یا ایده شما را بپذیرد. 2) پیشنهاد و یا ایده ارسالی منحصراً متعلق به فرستنده آنها باشد. و 3) با ارسال کننده در خصوص شرایط و ضوابط مربوطه به توافق برسد. 
اگر شرایط فوق مورد تصدیق شما می باشد، لطفاً محل مشخص شده در ذیل این نامه را امضاء و آن را به همراه طرح یا پیشنهاد خود برای ما ارسال فرمایید.  

شرایط و ضوابط قبلاً به اطلاع من رسیده است . 

________________

ارسال کننده

با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

