به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: از اینکه شرکت ما را به دیگران توصیه می کنید، متشکریم
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
روز گذشته سفارش بزرگی از [نام شرکت] دریافت کردیم و طبق گفته [نام]، صاحب شرکت، ایشان این پیشنهاد را به توصیه جنابعالی برای شرکت ما ارسال نموده اند.
از اینکه قراردادی با [نام صاحب شرکت] منعقد می نماییم، بسیار خرسند یم، اما نکته مهمتر که باعث افتخار اینجانب نیز می باشد، نظر مثبت شما نسبت به [نام شرکت] است. لطف شما نسبت به اینجانب هرگز فراموش نخواهد شد. لطفاً تشکر و قدردانی ما را بپذیرید.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

