به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: از اینکه ما را انتخاب کرده اید، متشکریم  
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
پیش از هر چیز لازم می دانم از اعتماد شما نسبت به انتخاب شرکت [نام شرکت] تشکر و قدردانی نمایم. مایه افتخار و مباهات ما است که بتوانیم در ارائه یا تولید [خدمات/محصولات]، پیشرو و پیشگام باشیم. ما مشتاقانه شرکت شما را در فعالیت های تجاریش یاری نموده و امیدواریم روابط ما همواره پایدار و مستدام باشد.
کارکنان ما همیشه و در هر زمان آماده خدمتگزاری به شما هستند. لطفاً در صورت نیاز با ما تماس حاصل فرماييد. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

