به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: از پرداخت وجه پس از تماس تلفنی، متشکرم  
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
نامه مورخه [تاریخ] شما که به پیوست آن چکی به مبلغ [مبلغ] ارسال را نموده بودید، دریافت شد. بدین وسیله از جنابعالی به جهت ارسال فوری وجه در همان تاریخ گفتگوی  تلفنی مان تشکر می نمایم. 
از لطف و عنایتی که در نامه نسبت به اینجانب ابراز فرموده بودید، بسیار سپاسگزار بوده و امیدوارم دو شرکت با همکاری یکدیگر سال هایی پر از موفقیت و کامیایی را پیش رو داشته باشند. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

