به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: از استعلام شما متشکریم / لیست قیمت ضمیمه شده است 
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
نامه استعلام قیمت شما برای محصول [مشخص کنید] دریافت کرده ام. پیش از هر چیز لازم می دانم از توجه و علاقه ای که به [نام شرکت شما] دارید، تشکر و قدردانی نمایم. 
به پیوست لیست قیمت و نیز تمامی اطلاعات مورد نیاز در خصوص [خدمات/محصول] و تمامی محصولات خط تولید [مشخص کنید] ارسال شده است. این اطلاعات مطمئناً به طور کامل شما را با خانواده محصولات و کیفیت بالای تجهیزات ما آشنا می نماید.
در صورت وجود هر گونه سوالی در ارتباط با [نام شرکت شما]، لطفاً با شماره تلفنی که در ذیل قید شده است، تماس حاصل فرمایید. 
مجدداً از لطف و توجه شما به شرکت [نام شرکت] متشکرم.
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

