به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: از نظرات صمیمانه شما متشکرم 
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
از نظرات صمیمانه شما در خصوص عملکرد و کارایی مناسب محصولات این شرکت بسیار سپاسگزارم. همانطور که استحضار دارید تعداد بسیار معدودی از  مشتریان، وقتی برای ابراز رضایتمندی خود از محصولات تولیدی یک شرکت اختصاص می دهند. این نامه به بخش تولید محصول ارسال شده و یکی از همکاران، آن را در تابلوی اعلانات کارکنان نصب خواهد نمود.
ضمناً اگر چندین نامه تقدیر و تشکر از کارکنان ما دریافت نمودید، غافلگیر نشوید! کیفیت برتر محصولات شرکت مایه مباهات و فخر کارکنان ما است و ایشان خوشحال می شوند مورد تمجيد و تحسین مشتریان شرکت قرار گیرند. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

