به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]
شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: توسعه و گسترش شرکت شما را تبریک می گویم 
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
خبر توسعه و گسترش شرکت شما اینجانب و تمامی کارکنان شرکت [نام شرکت] را بسیار خوشحال نمود. 
حصول چنین موفقتی مطمئناً جز در سایه مدیریتی قوی و مدبرانه و با بهره مندی از توان تحلیلی بالا میسر نمی گردد. دستیابی تعداد بسیار معدودی از شرکت ها به چنین افتخاری، شاهدی بر این ادعا است.
تبریک و تهنیت قلبی ما را بپذیرید. موفقیت های روز افزونی را برای شما آرزومندیم.   


با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

