به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: از اینکه محصول خود را جهت ارزیابی در اختیار ما قرار دادید، متشکریم 
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
ازاینکه [نام محصول] را به منظور بررسی و ارزیابی در اختیار [نام شرکت] قرار داده اید، بسیار متشکریم.
ما در حال حاضر، چندین محصول مشابه دیگر را توزیع می کنیم و متاسفانه با توجه به شرایط کنونی بازار، نیاز به ارائه محصولی دیگر احساس نمی شود. در صورتی که خط مشی ها شرکت در آینده تغییر کنند، ما محصول شما را به عنوان یکی از گزینه های توزیع در نظر خواهیم گرفت.
در صورتی که محصولات دیگری را در آینده تولید نمودید که با خط مشی های بازاریابی شرکت هماهنگی بیشتری داشته باشد، لطفاً ما را مطلع فرمایید. همچنین از اینکه [نام شرکت] را به عنوان توزیع کننده ای مستعد در نظر گرفته اید، بسیار سپاسگزاریم. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

