به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]

پیوست:[ن]دارد
موضوع: از اینکه محصول خود را جهت ارزیابی در اختیار ما قرار دادید، متشکریم
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
از اینکه [نام محصول را مشخص کنید] خود را جهت بررسی و ارزیابی در اختیار [نام شرکت] قرار دادید، متشکریم. 
علی رغم آنکه محصول تولیدی شما از کیفیت بسیار بالایی برخوردار بوده و ما را  تحت تاثیر بسیار قرار داده است، اما کمیته بررسی بازاریابی ما به دلیل [دلایل] تصمیم گرفته است که در حال حاضر شرکت این نوع از محصولات را توزیع ننماید. اگر در آینده سیاست های بازاریابی ما تغییر کند، ما محصول شما را به عنوان یکی از گزینه های توزیع در نظر خواهیم گرفت.
اگر محصولات جدیدی را در آینده برای ارائه یا تولید داشته باشید که هماهنگی بیشتری با خط مشی های بازاریابی این داشته باشد، لطفاً با ما تماس حاصل فرمایید. ضمناً از اینکه [نام شرکت] را به عنوان یکی توزیع کنندگان محصولات خود در نظر گرفته اید، متشکریم. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

