به نام خدا

تاریخ:[تاریخ]

شماره:[شماره]
پیوست:[ن]دارد
موضوع: کالای تعمیر شده شما آماده تحویل است  
[آقای/خانم] [نام گیرنده]
[سمت]
با سلام،
تا این زمان تلاش ما برای تماس با شما بی نتیجه بوده است. [نام کالا] شما تعمیر و آماده تحویل می باشد.
از آنجایی که شرکت از [تاریخ] الی [تاریخ] بسته خواهد بود، درخواست می شود پیش از این تعطیلی نسبت به دریافت [نام کالا] خود اقدام فرمایید. 
لطفاً در اسرع وقت ما را از تصمیم خود مطلع سازید. 
با تشکر
[نام شما]

[سمت]
[نام شرکت شما]

[آدرس کامل شرکت]

تلفن: [تلفن شرکت] / دورنگار: [دورنگار شرکت]

[آدرس سایت] / [ایمیل]

